АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  15.02.2016г.    № 005

с. Ерышевка

Об утверждении типовой формы
технологической схемы 

предоставления муниципальных услуг




На основании распоряжения Правительства Воронежской области от 30 июня 2010 года № 400-р:

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в целях единообразного предоставления муниципальных услуг,  администрация  Ерышевского  сельского  поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Типовую форму технологической схемы предоставления муниципальных услуг согласно приложению 1.
  2. Обнародовать настоящее  постановление в соответствии  с  Положением  о  порядке  обнародования муниципальных  правовых  актов  Ерышевского сельского поселения Павловского  муниципального района Воронежской области  и  разместить  на  официальном  сайте  Ерышевского сельского  поселения  в  сети  Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю  за  собой.
Глава Ерышевского  
сельского поселения                                                     Т.П.Быкова

                                                                                                                                                                             Приложение 
                                                                                                                                                                                  к постановлению администрации 
                                                                                                                                                                                  Ерышевского сельского поселения
                                                                                                                                                                                  Павловского муниципального района 

                                                                                                                                                                                  от  15.02.2016  года № 005
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование муниципальной услуги)
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге

	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу   

2. Номер услуги в федеральном реестре

3. Полное наименование услуги

4. Краткое наименование услуги

5. Административный регламент предоставления услуги

6. Перечень «подуслуг» 

7. Способы оценки качества предоставления услуги

	Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 



	Общие сведения о «подуслугах»
	Исчерпывающие сведения по каждой «подуслуге»

1. Срок предоставления «подуслуги» 
2. Основания для отказа

2.1. Основания для отказа в приеме документов

2.2. Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»

3. Документы, являющиеся результатом предоставления соответствующей «подуслуги» 
4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления «подуслуги»

5. Сведения о наличии платы за предоставление «подуслуги»

	Сведения о заявителях «подуслуги»

	Исчерпывающие сведения о заявителях по каждой «подуслуге»

1. Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение подуслуги, а также установленные требования к данному документу

3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление подуслуги от имени заявителя

4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги 


	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги, по каждой «подуслуге»
1. Наименование документа 

2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

3. Установление требования к документу

4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги 


	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по каждой «подуслуге»
1. Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений

2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос

5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги по каждой «подуслуге»

	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления каждой «подуслуги». Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой:
I. Наименование «подуслуги»
1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию

1.3. Среднее время выполнения каждого действия

1.4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)

1.5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления «подслуги» в зависимости от результатов выполнения действия

	Результат «подуслуги»
	Исчерпывающая информация о результатах каждой «подуслуги»
1. Документы, являющиеся результатом «подуслуги»

2. Требования к документам, являющимся результатом «подуслуги»

3. Характеристика результата (положительный, отрицательный)

4. Способ получения результата


